
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 
 

 
 

 
dle § 44 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění 

pozdějších předpisů  
 

 

pro zpracování nabídky k veřejné zakázce zadané v  
otevřeném podlimitním řízení s názvem: 

 
 

 

ZAJIŠTĚNÍ UBYTOVACÍCH SLUŢEB, STRAVOVACÍCH 
SLUŢEB A PROSTOR PRO ŠKOLENÍ LEKTORŮ A 

PEDAGOGŮ V RÁMCI PROJEKTŮ: 
- METODICKÁ PODPORA PEDAGOGŮ ZÁKLADNÍCH 

UMĚLECKÝCH ŠKOL V OBLASTI ŘÍZENÍ ZAVÁDĚNÍ 
ŠKOLNÍCH VZDĚLÁVACÍCH PROGRAMŮ 

- PROJEKTOVÝ MANAŢER 250+ 
 

 

 
Zadavatel:  

Národní institut pro další vzdělávání 
(zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků) 
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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 
 

pro zpracování nabídky k veřejné zakázce dle zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných 

zakázkách, (dále jen „zákon“) 

 

Název veřejné zakázky:  Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor 

pro školení lektorů a pedagogů v rámci projektů: 

-  Metodická podpora pedagogů základních uměleckých 

škol v oblasti řízení zavádění školních vzdělávacích programů 

- Projektový manažer 250+ 

Zadavatel:  Národní institut pro další vzdělávání  

(zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků) 

Sídlo:     Na Poříčí 4, 110 00 Praha 1 

IČ:    45768455 

DIČ:    CZ45768455 

 

Osoba oprávněná  

jednat za zadavatele:  Mgr. Helenou Plitzovou 

 

Zadavatel se nechává dle § 151 zákona při výkonu svých práv a povinností se zadávacím 

řízením zastoupit společností OTIDEA a.s., IČ 27142442 se sídlem Na Příkopě 988/31, 

110 00  Praha 1. Uchazeči jsou povinni veškerou korespondenci související 

s veřejnou zakázkou směřovat na společnosti OTIDEA a.s. 

 

Kontaktní osoba:   Kateřina Koláčková 

Email:    zakazky@otidea.cz 

 

Dodatečné dotazy musí být doručeny v písemné podobě na adresu společnosti OTIDEA 

a.s. 

 

1 VYMEZENÍ PŘEDMĚTU PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 
 

1.1 Klasifikace předmětu plnění veřejné zakázky 

Klasifikace předmětu plnění veřejné zakázky odpovídá položce: 

Ubytování      Kód CPV: 98341000-5 

Organizace výstav, veletrhů a kongresů  Kód CPV: 79950000-8 

 

 

1.2  Popis předmětu plnění veřejné zakázky 

Předmětem veřejné zakázky je zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a 

prostor pro školení lektorů a pedagogů v rámci projektu Metodická podpora 

pedagogů základních uměleckých škol v oblasti řízení zavádění školních 

vzdělávacích programů ( dále jen Podpora ZUŠ) a Projektový manažer 250 +( PM 

250 +). Tyto projekty jsou spolufinancovány Evropským sociálním fondem a 

státním rozpočtem České republiky. Veřejná zakázka je rozdělena na jednotlivé 

části veřejné zakázky: 

Část veřejné zakázky číslo 1: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Praha 

 

mailto:zakazky@otidea.cz
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Část veřejné zakázky číslo 2: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – České Budějovice 

 

Část veřejné zakázky číslo 3: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Plzeň 

 

Část veřejné zakázky číslo 4: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Karlovy vary 

 

Část veřejné zakázky číslo 5: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Ústí nad Labem 

 

Část veřejné zakázky číslo 6: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Liberec 

 

Část veřejné zakázky číslo 7: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Hradec Králové 

 

Část veřejné zakázky číslo 8: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Pardubice 

 

Část veřejné zakázky číslo 9: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Ostrava 

 

Část veřejné zakázky číslo 10: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Olomouc 

 

Část veřejné zakázky číslo 11: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Brno 

 

Část veřejné zakázky číslo 12: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Zlín 

 

Část veřejné zakázky číslo 13: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu Podpora ZUŠ – Jihlava 

 

Část veřejné zakázky číslo 14: 

Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro prezenční 

vzdělávání v rámci projektu Projektový manažer 250+ –Praha 
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Uchazeč může svou nabídku podat na kteroukoliv část (části) veřejné zakázky. 

 

Bližší specifikace je uvedena v bodě 4 zadávací dokumentace. 

 

 

 

1.3 Doba a rozsah plnění veřejné zakázky 

Část veřejné zakázky číslo 1 (Praha): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Vzdělávání školitelů 28 2 22.+23.8.2011 

2 Seminář pro management 44 2 7.+8.10.2011 

3 Seminář pro management 44 2 14.+15.10.2011 

4 Evaluační seminář 21 1 21.11.2011 

5 Workshop 28 2 6.+7.1.2012 

6 Konference 63 1 16.9.2011 

 

 

Část veřejné zakázky číslo 2 (České Budějovice): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 7.+8.10.2011 

2 Seminář pro management 44 2 14.+15.10.201

1 

3 Konference 63 1 9.9.2011 

 

 

Část veřejné zakázky číslo 3 (Plzeň): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 7.+8.10.2011 

2 Seminář pro management 44 2 14.+15.10.201

1 

3 Konference 63 1 23.9.2011 

 

Část veřejné zakázky číslo 4 (Karlovy Vary): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 14.+15.10.201

1 

2 Konference 63 1 9.9.2011 
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Část veřejné zakázky číslo 5 (Ústí nad Labem): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 7.+8.10.2011 

2 Seminář pro management 44 2 14.+15.10.201

1 

3 Konference 63 1 23.9.2011 

 

 

Část veřejné zakázky číslo 6 (Liberec): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 14.+15.10.201

1 

2 Konference 63 1 9.9.2011 

 

 

Část veřejné zakázky číslo 7 (Hradec Králové): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 7.+8.10.2011 

2 Seminář pro management 44 2 14.+15.10.201

1 

3 Konference 63 1 16.9.2011 

 

 

Část veřejné zakázky číslo 8 (Pardubice): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 7.+8.10.2011 

2 Konference 63 1 9.9.2011 

 

 

Část veřejné zakázky číslo 9 (Ostrava): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 7.+8.10.2011 

2 Seminář pro management 44 2 14.+15.10.201

1 

3 Konference 63 1 23.9.2011 
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Část veřejné zakázky číslo 10 (Olomouc): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 14.+15.10.201

1 

2 Konference 63 1 16.9.2011 

 

 

Část veřejné zakázky číslo 11 (Brno): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Vzdělávání školitelů 28 2 25.+26.8.2011 

2 Seminář pro management 44 2 7.+8.10.2011 

3 Seminář pro management 44 2 14.+15.10.201

1 

4 Evaluační seminář 21 1 22.11.2011 

5 Workshop 28 2 13.+14.1.2012 

6 Konference 63 1 16.9.2011 

 

 

Část veřejné zakázky číslo 12 (Zlín): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 30.9+1.10.201

1 

2 Konference 63 1 23.9.2011 

 

 

Část veřejné zakázky číslo 13 (Jihlava): 

 

 Akce Počet 

účastníků 

Počet skupin 

(= učeben) 

Termíny 

1 Seminář pro management 44 2 7.+8.10.2011 

2 Konference 63 1 23.9.2011 

 

 

Část veřejné zakázky číslo 14 (Praha): 

 

Všech 7 seminářů proběhne v pracovních dnech v období září 2011 – únor 2012. 

Konkrétní termíny konání budou součástí smlouvy s vítězem veřejné zakázky. 

 

 

1.4  Místo plnění veřejné zakázky 

Místo plnění veřejné zakázky je specifikováno v rámci označení jednotlivých částí 

veřejné zakázky. 
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1.5  Předpokládaná hodnota 

Předpokládaná hodnota:    2.700.101,78 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 1:     383.484,85 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 2:     192.083,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 3:     192.083,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 4:     105.583,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 5:     192.083,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 6:             105.583,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 7:     192.083,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 8:      105.583,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 9:     192.083,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 10:     105.583,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 11:     318.030,30 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 12:     105.583,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 13:     105.583,33 Kč bez DPH 

Část veřejné zakázky číslo 14:     404.670,00 Kč bez DPH 

 

Předpokládané hodnoty jsou hodnoty maximální a nesmí být v rámci dané části 

překročeny. V případě, že uchazeč překročí předpokládávanou hodnotu, bude ze 

zadávacího řízení vyloučen z důvodu nesplnění zadávacích podmínek. 

 

 

2 PODMÍNKY A POŢADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY PRO VŠECHNY 
ČÁSTI VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 
 

2.1 Nabídky se podávají písemně a v řádně uzavřené obálce opatřené označením 

obchodní firmy/ názvu a razítkem či podpisem statutárního orgánu uchazeče nebo 

osoby oprávněné zastupovat uchazeče pro kaţdou část veřejné zakázky 

v samostatné obálce. Obálka musí být označena názvem „Neotevírat – VZ: část 

1 Praha“ nebo „Neotevírat – VZ: část 2 České Budějovice“ nebo „Neotevírat – VZ: 

část 3: Plzeň“ nebo „Neotevírat – VZ: část 4 Karlovy Vary“ nebo „Neotevírat – VZ: 

část 5 Ústí nad Labem“ nebo „Neotevírat – VZ: část 6 Liberec“ nebo „Neotevírat – 

VZ: část 7 Hradec Králové“ nebo „Neotevírat – VZ: část 8 Pardubice“ nebo 

„Neotevírat – VZ: část 9 Ostrava“ nebo „Neotevírat – VZ: část 10 Olomouc“ nebo 

„Neotevírat – VZ: část 11 Brno“ nebo „Neotevírat – VZ: část 12 Zlín“ nebo 

„Neotevírat – VZ: část 13 Jihlava“ nebo „Neotevírat – VZ: část 14 Praha“. Na 

obálce musí být uvedena adresa, na níž je možné zaslat oznámení podle § 71 

odst. 6 zákona. 

 

2.2 Nabídky se podávají nejpozději do 25. 5. 2011 do 15:00 hodin na adresu 

společnosti OTIDEA a.s., Palác Broadway (vchod B), Na příkopě 31, 110 00 Praha 

1. Jiné doručení není považováno za řádné podání nabídky. 

 

2.3 V nabídce musí být uvedeny identifikační údaje uchazeče, zejména: obchodní 

firma, sídlo, identifikační číslo, osoba oprávněná jednat za uchazeče, příp. osoba 

oprávněná zastupovat uchazeče, kontaktní adresa pro písemný styk mezi 

uchazečem a zadavatelem. 

 

2.4 Nabídka musí být zpracována v českém jazyce a musí obsahovat návrh smlouvy 

podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Zadavatel 

stanovuje zadávací lhůtu v délce 6 měsíců. 
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2.5 Uchazeč předloží nabídku v jednom vyhotovení. Všechny listy nabídky budou 

navzájem pevně spojeny či sešity tak, aby byly dostatečně zabezpečeny před 

jejich vyjmutím z nabídky. Všechny výtisky budou řádně čitelné, bez škrtů a 

přepisů. 

 

2.6 Všechny stránky nabídky, resp. jednotlivých výtisků, budou očíslovány vzestupnou 

kontinuální řadou. 

 

2.7 Pokud podává nabídku více uchazečů společně (společná nabídka), uvedou 

v nabídce též osobu, která bude zmocněna zastupovat tyto uchazeče při styku se 

zadavatelem v průběhu zadávacího řízení. 

 

2.8 Uchazeč předloží nabídku též v elektronické podobě na CD, a to ve formátu MS 

Office nebo kompatibilním, případně ve formátu .pdf (tato povinnost se netýká 

dokladů prokazujících splnění kvalifikace uchazeče).  

 

2.9 Nabídka musí být předložena v následující struktuře: 

  

a) úvodní stana 

  Název předmětu nabídky, místo plnění, identifikační údaje zadavatele. 

b) obsah 

Musí obsahovat všechny dále uvedené kapitoly nabídky dle požadovaného 

členění, ke kterým budou přiřazena čísla příslušných listů, příp. stránek. 

c) všeobecné údaje o uchazeči 

Název uchazeče, právní forma, sídlo, IČ, DIČ, bankovní spojení, jména 

členů statutárního orgánu společnosti, vč. kontaktů (telefon, fax, e-mail, 

adresa), pověřená osoba zmocněná k dalšímu jednání, včetně písemného 

pověření k zastupování a profil společnosti. 

d) krycí list nabídky 

Na krycím listu budou uvedeny následující údaje: název veřejné zakázky, 

základní identifikační údaje zadavatele a uchazeče (včetně osob 

zmocněných k dalším jednáním), nejvýše přípustná nabídková cena 

v členění podle zadávací dokumentace, datum a podpis osoby oprávněné 

jednat za uchazeče. Uchazeč použije přílohu č. 1. 

e) doklady prokazující splnění kvalifikace ve struktuře uvedené v bodu 3 

zadávací dokumentace 

f) nabídková cena v členění dle bodu 5 zadávací dokumentace 

g) podrobný popis a specifikace nabízeného plnění, včetně údajů prokazujících 

splnění technických požadavků zadavatele 

h) relevantní údaje a informace pro účely hodnocení dle bodu 7 zadávací 

dokumentace 

i) podepsaný návrh rámcové smlouvy 

 

3 KVALIFIKACE DODAVATELŮ PRO VŠECHNY ČÁSTI VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 
 

3.1 Kvalifikaci dle § 50 a násl. zákona splní dodavatel, který prokáže splnění: 

 základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 zákona 

 profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona 

 technických kvalifikačních předpokladů podle § 56 zákona 
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3.2 Doba prokazování splnění kvalifikace 

Uchazeč je povinen prokázat splnění kvalifikace ve lhůtě pro podání nabídky 

uvedené v bodě 2.2 této zadávací dokumentace. 

 

3.3 Základní kvalifikační předpoklady 

 

3.3.1 Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel: 

 

a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch 

organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké 

skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, 

podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně 

případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném 

činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu. Jde-li 

o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý 

člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem 

statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat 

statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby. 

Podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím 

své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle 

uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky a tento základní 

kvalifikační předpoklad musí splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak 

k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 

b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata 

souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů 

nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu . Jde-li 

o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý 

člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem 

statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat 

statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby. 

Podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím 

své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle 

uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky a tento základní 

kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České 

republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 

c) který v posledních třech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé 

soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu (§ 49 obchodního 

zákoníku), 

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo 

insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční 

návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů 

insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela 

nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů, 

e) který není v likvidaci, 

f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České 

republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, 

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, 

a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště 

dodavatele, 
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h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení 

a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak 

v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, 

i) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo 

pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle 

§ 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních 

právních předpisů, pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím 

odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, 

vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby, 

j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek, 

k) který předloží seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří 

v posledních třech letech pracovali u zadavatele a 

l) který, má-li formu akciové společnosti, předloží aktuální seznam akcionářů 

s podílem akcií vyšším než 10 %. 

  

3.3.2 Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením: 

a) čestného prohlášení pro splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53, 

odst. 1., písm. a) – j) dle § 62, odst. 2 zákona. Uchazeč může použít čestné 

prohlášení v příloze č. 2 zadávací dokumentace, 

b) seznamu statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů uchazeče, kteří 

v posledních třech letech pracovali u zadavatele, pro bod 3.3.1 k), a to formou 

čestného prohlášení. 

c) aktuálního seznamu akcionářů s podílem akcií vyšším než 10 %, má-li formu 

akciové společnosti, pro bod 3.3.1 l). 

 

3.4 Profesní kvalifikační předpoklady 

Profesní kvalifikační předpoklady prokáže dodavatel, který předloží: 

a) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné 

evidence, pokud je v ní zapsán, ne starší než 90 dnů ke dni prokázání kvalifikace, 

tedy ke dni ukončení lhůty pro podání nabídek, 

b) doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 

odpovídající předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 

živnostenské oprávnění či výpis z živnostenského rejstříku. 

 

3.5  Technické kvalifikační předpoklady  

Technické kvalifikační předpoklady splní dodavatel, který předloží: 

a) seznam min. 1 významné služby poskytnuté dodavatelem v posledních 3 letech. 

Přílohou tohoto seznamu musí být: 

1. osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud byly služby 

poskytovány veřejnému zadavateli, nebo 

2. osvědčení vydané jinou osobou pokud byly služby poskytovány jiné 

osobě než veřejnému zadavateli, nebo 

3. čestné prohlášení dodavatele, pokud služby byly poskytovány jiné 

osobě než veřejnému zadavateli a není-li současně možné 

osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících 

na její straně. 

Za významnou službu je považováno zprostředkování konferenčních služeb 

obdobného charakteru v min. finančním rozsahu 200 000 Kč bez DPH pro jednoho 

objednatele. 
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3.6 Uchazeč je oprávněn v souladu s ustanovením § 127 odst. 1 zákona č. 137/2006 

Sb., o veřejných zakázkách, předložením výpisu ze Seznamu kvalifikovaných 

dodavatelů plně nahradit prokázání splnění základních kvalifikačních podle § 53 

odst. 1 písm. a) až j) a profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona v 

tom rozsahu, v jakém doklady prokazující splnění těchto profesních kvalifikačních 

předpokladů pokrývají požadavky zadavatele na jejich prokázání. Tento výpis ze 

Seznamu kvalifikovaných dodavatelů nesmí být dle § 127 odst. 4 zákona starší 

než 3 měsíce.  

 

3.7 V případě, kdy je kvalifikace prokazována prostřednictvím subdodavatele, je 

dodavatel povinen zadavateli předložit doklady splňující základní kvalifikační 

předpoklady podle § 53 odst. 1 písm. j) a profesní kvalifikační předpoklady podle 

§ 54 písm. a) subdodavatelem a smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž 

vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné 

zakázky dodavatelem či k poskytnutí věcí či práv, s nimiž bude dodavatel 

oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, 

v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace. Dodavatel však není oprávněn 

prostřednictvím subdodavatele prokázat splnění kvalifikace podle § 53 a § 54 

písm. a). 

 

3.8 Bude-li předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a za tímto 

účelem podají společnou nabídku, je každý z dodavatelů povinen prokázat splnění 

základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 zákona a profesního 

kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) v plném rozsahu. Dodavatelé jsou 

zároveň povinni předložit smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito 

dodavatelé budou vůči veřejnému zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv 

právních vztahu vzniklých v souvislosti s touto veřejnou zakázkou zavázáni 

společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky. 

 

3.9 Důsledek nesplnění kvalifikace 

Dodavatel, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu nebo nesplní 

povinnost stanovenou v § 58 zákona, bude zadavatelem vyloučen z účasti 

v zadávacím řízení. 

 

 

4 TECHNICKÉ PODMÍNKY 
 

4.1 Části 1 aţ 13: 

Předmětem plnění částí 1 až 13 zakázky je zajištění ubytovacích a stravovacích služeb 

pro účastníky školení a výukových prostor pro skupiny účastníků (sály, učebny, salonky). 

Skupiny účastníků budou školeny ve dnech: 

 Vzdělávání školitelů: 2 dny - pátek (příjezd do 12:00) a sobota (odjezd do 16:30) 

 Seminář pro management: 2 dny - pátek (příjezd do 12:00) a sobota (odjezd do 

16:30) 

 Evaluační seminář: 1 den (příjezd do 10:00, odjezd do 18:00) 

 Workshop: 2 dny - pátek (příjezd do 12:00) a sobota (odjezd do 16:30) 

 Konference: 1 den (příjezd do 10:00, odjezd do 18:00) 

 

Počty účastníků, počty skupin a přesné termíny školení v jednotlivých krajích jsou 

uvedeny v bodě 1.3 zadávací dokumentace. 
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1) Ubytování: 

1 noc v případě dvoudenního školení: dvoulůžkové pokoje se sociálním zařízením 

v minimálním standardu hotelu se 3 hvězdičkami. 

 

2) Stravování: 

- stravování osob bude probíhat v prostorách provozovatele k tomu určených; 

- snídaně budou podávány formou studeného bufetu s teplými nápoji; 

- obědy budou v tomto složení: polévka, hlavní jídlo s přílohou, nápoj; 

- večeře budou podávány v tomto složení: hlavní jídlo, nápoj; 

- občerstvení bude podáváno v tomto složení: káva, minerální voda (perlivá a 

neperlivá), čaj, ovoce, chlebíčky/koláče nebo obložené mísy; 

Vzdělávání školitelů, seminář pro management a workshop: první den (pátek) bude 

podáváno občerstvení odpoledne a večeře, druhý den (sobota) bude podávána snídaně a 

občerstvení dopoledne;  

Evaluační seminář a konference: bude podáváno občerstvení dopoledne, oběd, 

občerstvení odpoledne. 

 

3) Výukové prostory: 

 

Vzdělávání školitelů, semináře pro management a workshop: 

pátek: 13:00 – 19:00 = 6 hodin 

 sobota: 9:30 – 15:30 =  6 hodin 

Evaluační seminář a konference: 

 10:00 – 18:00 = 8 hodin 

 

 

Požadavky na učebny: 

- minimální rozloha učebny 30 m2, přibližná velikost skupiny účastníků: 20 osob 

- konference: minimální rozloha 100 m2 (80 účastníků) 

- v každé učebně bude odpovídající počet židlí a stolů; 

- v každé učebně bude k dispozici flipchart + fixy, dataprojektor + promítací 

plátno,  

- přesný počet učeben a termínů v tabulkách v bodě 1.3 zadávací dokumentace  

- učebny vhodné pro školení účastníků (bez překážek mezi lektorem a posluchači, 

např. podpěrné sloupy místnosti, kvalita odhlučnění učeben – bez rušivého hluku 

z okolí učeben), prostorné školící učebny, pohyblivé stoly a židle umožňující 

variabilitu uspořádání učebny, poblíž učeben sociální zařízení (WC) 

 

Uchazeč je povinen ve své nabídce uvést popis učeben, případně i jejich 

fotografie. 

 

4) Další sluţby 

 možnost parkování pro osobní vozidla účastníků skupiny zdarma, min. 10 

parkovacích míst 

 ubytování a stravování pro další max. 5 osob vedených mimo zakázku, ale za 

stejných cenových podmínek. 

 

5) Dostupnost veřejnou dopravou: 
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Požadujeme dobrou dostupnost (15 minut od centrální vlakové nebo autobusové 

zastávky, v Praze 25 minut) veřejnou hromadnou dopravou do místa školení (ubytovací 

zařízení cestovního ruchu nebo vzdělávací zařízení).  

 

Uchazeč je povinen ve své nabídce doloţit dostupnost 

ubytovacího/vzdělávacího zařízení od autobusové/vlakové zastávky. 

 

 

4. 2 Část 14: 

Předmětem plnění části 14 zakázky je zajištění ubytování, stravování a výukových 

prostor pro konání 7 třídenních seminářů.  

 

Poţadavky na ubytování, stravování a výukové prostory pro kaţdý seminář 

(celkem 7x): 

Ubytování pro 15 osob:  

 7 dvoulůžkových pokojů se sociálním zařízením (2 noci);  

 1 jednolůžkový pokoj se sociálním zařízením (2 noci), př. 1 dvoulůžkový při 

obsazení 1 osobou; 

 každý pokoj v minimálním standardu 3 hvězdiček; 

 příjezd první den do 12.00, odjezd třetí den ve 13.00. 

 

Uchazeč ve své nabídce uvede popis pokojů, případně přiloží fotografie nebo uvede 

webovou stránku hotelu. 

Stravování pro 15 osob : 

 stravování osob bude probíhat v prostorách provozovatele k tomu určených; 

 snídaně budou podávány formou studeného bufetu s teplými nápoji; 

 obědy budou v tomto složení: polévka, hlavní jídlo s přílohou, nealkoholický 

nápoj; 

 večeře budou podávány v tomto složení: hlavní jídlo, nealkoholický nápoj; 

 četnost a posloupnost jídel: 1. den - oběd, občerstvení a večeře, 2. den - snídaně, 

občerstvení, oběd, občerstvení a večeře, 3. den - snídaně, 2x občerstvení.  

 možnost objednávky vegetariánské stravy 

 občerstvení během školení bude podáváno v tomto složení: tekutiny - káva/čaj, 

minerální voda (perlivá a neperlivá), džus, (1,5 litru tekutin + 2 kávy/čaje na 1 

osobu/1 den) a studený bufet: ovoce, chlebíčky/bagety/koláče nebo obložené 

mísy.  

 

Uchazeč ve své nabídce uvede ukázku jídelního lístku pro třídenní pobyt, vč. 

varianty pro vegetariány. 

 

Výukové prostory: 

 1 prostorná (uzamykatelná) učebna pro 22 osob s možností variabilního 

uspořádání židlí a stolů, bez překážek mezi lektorem a posluchači, např. podpěrné 

sloupy v místnosti; 

 optimální hygienické podmínky pro výuku (osvětlení, větrání) s kvalitním 

odhlučněním; 

 učebna bude využívána pro výuku: 1. den od 11:00 do 21:00, 2. den od 8:00 do 

21:00, 3. den od 8:00 do 13:00 hodin; 

 materiálně-technické vybavení: flipchart, promítací plátno, dataprojektor s PC, 

připojení na Internet; 
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 1 (uzamykatelná) místnost pro 5 osob sloužící jako zázemí pro realizační tým 

(lektoři, organizátoři); 

 místnost pro zázemí musí být přístupná průběžně od příjezdu do odjezdu celé 

skupiny. 

 

Uchazeč ve své nabídce uvede popis učebny a místnosti, případně přiloží fotografie nebo 

uvede webovou stránku hotelu. 

 

Další sluţby: 

 možnost parkování pro osobní vozidla účastníků skupiny zdarma, min. 10 

parkovacích míst 

 ubytování a stravování pro další max. 5 osob vedených mimo zakázku, ale za 

stejných cenových podmínek. 
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5 ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY 
 

5.1 Uchazeč je povinen ocenit veškeré položky v rámci tabulky pro zpracování 

nabídkové ceny.  

 

Uchazeč je povinen vyplnit tabulku pro každou část samostatně v jednotlivých 

nabídkách. V případě, že částky za jednotlivé části sečte, bude ze zadávacího řízení 

vyloučen z důvodu nesplnění zadávacích podmínek.  
 

STRUKTURA NABÍDKOVÉ CENY PRO ČÁST VEŘEJNÉ ZAKÁZKY ČÍSLO 1 AŢ 13: 

  bez DPH 

 v Kč 

DPH 

 v Kč 

s DPH 

 v Kč 

Ubytování Cena za ubytování 1 účastníka/noc    

Cena za ubytování celkem (všech 

účastníků za všechna školení) 

   

Stravování Cena za stravování 1 účastníka/ 

dvoudenní školení (vzdělávání školitelů 

/ seminář pro management / 

workshop) 

   

Cena za stravování 1 účastníka/ 

jednodenní školení (evaluační seminář 

/konference) 

   

Celková cena za stravování (všech 

účastníků za všechna školení) 

   

Pronájem 

učebny 

Cena za pronájem výukových prostor 

(učebny) za 1 hodinu 

   

Celková cena za pronájem výukových 

prostor (za všechna školení všech 

skupin) 

   

Celková nabídková cena (hodnotící kritérium)    

 

 

 

Sazby za jednotlivé poloţky nesmí překročit limity: 

Vzdělávání školitelů - cena stravného za osobu bez DPH: 375 Kč 

Seminář pro management - cena stravného za osobu bez DPH: 375 Kč 

Evaluační seminář - cena stravného za osobu bez DPH: 250 Kč 

Workshop - cena stravného za osobu bez DPH: 375 Kč 

Konference - cena stravného za osobu bez DPH: 250 Kč 

Ubytování – v části 1 cena za osobu/noc bez DPH: 1 818,18 Kč; v části 2 - cena za 

osobu/noc bez DPH: 1 363,64 Kč 

Pronájem učebny – cena za hodinu bez DPH: 416,67 Kč 

 

V případě, že nebudou ze strany uchazeče limity dodrženy bude ze zadávacího řízení 

vyloučen z důvodu nedodržení zadávacích podmínek.  
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STRUKTURA NABÍDKOVÉ CENY PRO ČÁST VEŘEJNÉ ZAKÁZKY ČÍSLO 14: 

 

  bez DPH 

 v Kč 

DPH 

 v Kč 

s DPH 

 v Kč 

Ubytování/ 

1 seminář 

Cena za ubytování 1 účastníka/noc 

v 1/2 

   

Cena za ubytování 1 účastníka/noc 

v 1/1 

   

Cena za ubytování celkem (všech 

účastníků) 

   

Stravování/ 

1 seminář 

Cena za stravování 1 účastníka, vč. 

občerstvení – 1. den 

   

Cena za stravování 1 účastníka, vč. 

občerstvení – 2. den 

   

Cena za stravování 1 účastníka, vč. 

občerstvení – 3. den 

   

Celková cena za stravování (všech 

účastníků) 

   

Pronájem 

výukových 

prostor/ 

1 seminář 

Celková cena za pronájem výukových 

prostor (učebna a místnost pro 

zázemí, za celou dobu) 

   

Celková za 1 seminář    

Celková nabídková cena (7 seminářů)    

 

 

Sazby za jednotlivé položky v rámci části 14 nesmí překročit limity: 

Ubytování: 1 091 Kč bez DPH na 1 osobu/1 noc 

Stravování: 1. den 187,50 Kč bez DPH/na 1 osobu , 2. den 250 Kč bez DPH/ na 1 osobu, 

3. den 125 Kč bez DPH/na1 osobu. 

 

V případě, že nebudou ze strany uchazeče limity dodrženy bude ze zadávacího řízení 

vyloučen z důvodu nedodržení zadávacích podmínek.  

 

5.2 Uchazeč je povinen vyplnit jednotlivé položky v tabulce číselnými údaji, které 

reálně odpovídají charakteru a složitosti plnění uvedeného v položce, ke které se 

daný údaj vztahuje. V případě, že uchazeč vyplní kteroukoli z položek tabulce 

zjevně nepřiměřenou hodnotou v rozporu s podmínkami uvedenými v předchozí 

větě, bude z důvodů nesplnění podmínek stanovených v zadavatelem v této 

zadávací dokumentaci vyloučen ze zadávacího řízení. 

 

5.3 Celková nabídková cena (jednotkové ceny za služby) bude stanovena jako nejvýše 

přípustná cena včetně všech poplatků a veškerých dalších nákladů spojených 

s plněním veřejné zakázky. 

 

5.4 Cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů 

týkajících se DPH. 
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6 PLATEBNÍ PODMÍNKY 
 

6.1 Platební podmínky jsou specifikovány v návrhu smlouvy, který je součástí 

zadávací dokumentace jako příloha. 
 
7 HODNOTÍCÍ KRITÉRIA 
 

7.1 Nabídky budou hodnoceny v souladu s § 78 odst. 1 zákona na základě 

ekonomické výhodnosti nabídky. 

 

7.2 Pro část 1 aţ 13 

a) Celková nabídková cena bez DPH   váha dílčího kritéria  75 % 

b) Kvalita nabídnutých služeb    váha dílčího kritéria  25 % 

  

V rámci hodnotícího kritéria ad a) Celková nabídková cena bez DPH bude hodnotící 

komise hodnotit celkovou nabídkovou cenu bez DPH zpracovanou dle bodu 5 

zadávací dokumentace. 

 

Nabídky budou hodnoceny tím způsobem, že hodnocená nabídka získá takovou 

bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější 

nabídky (nejnižší hodnota) k hodnocené nabídce (viz tento vzorec) a následně 

bude vynásobena váhou dílčího kritéria, tj. 75 %: 

 
 

 

V rámci hodnotícího kritéria ad b) Kvalita nabídnutých služeb bude hodnotící 

komise hodnotit dle níže uvedených subkritérií:  

 

Název 

subkritéria 

Informace 

nabídnuté 

uchazečem 

Počet 

přidělených 

bodů 

Zdůvodnění 

přidělení bodů 

Vhodnost 

nabízených 

prostor1, 

prostornost 

školících učeben, 

variabilita stolů a 

židlí především 

jejich pohyblivost, 

uspořádání 

učebny, 

vzdálenost 

Uchazeč uvede 

odkaz na stránku 

nabídky, kde 

specifikuje dané 

dílčí kritérium 

50 bodů – plně 

vyhovující 

25 bodů – 

dostatečné 

0 bodů- 

nevyhovující 

 

                                                 
1
 V rámci vhodnosti prostor bude hodnoceny především prostory  především zda-li jsou prostory bez překážek 

mezi lektorem a posluchači např. podpěrné sloupy místnosti, kvalita odhlučnění učeben – bez rušivého hluku 

z okolí učeben) 
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sociálního zařízení 

od učebny 

Parkovací místa 

pro účastníky 

zdarma nad 10 

míst 

Uchazeče uvede 

odkaz na stránku 

nabídky, kde 

specifikuje dané 

dílčí kritérium 

50 bodů  - ano 

0 bodů – ne 

 

 

Počet přidělených bodů bude následně sečten a vynásoben váhou dílčího kritéria, 

tj.  25 %. 

 

Pro část 14 

a) Celková nabídková cena bez DPH   váha dílčího kritéria  75 % 

b) Kvalita nabídnutých služeb    váha dílčího kritéria  25 % 

  

V rámci hodnotícího kritéria ad a) Celková nabídková cena bez DPH bude hodnotící 

komise hodnotit celkovou nabídkovou cenu bez DPH zpracovanou dle bodu 5 

zadávací dokumentace. 

 

Nabídky budou hodnoceny tím způsobem, že hodnocená nabídka získá takovou 

bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější 

nabídky (nejnižší hodnota) k hodnocené nabídce  (viz tento vzorec) a následně 

bude vynásobena váhou dílčího kritéria, tj. 75 %:: 

 
 

V rámci hodnotícího kritéria ad b) Kvalita nabídnutých služeb bude hodnotící 

komise hodnotit dle níže uvedených subkritérií:  

 

Název 

subkritéria 

Informace 

nabídnuté 

uchazečem 

Počet 

přidělených 

bodů 

Zdůvodnění 

přidělení bodů 

Parkovací místa 

pro účastníky 

zdarma nad 10 

míst 

Uchazeč uvede 

odkaz na stránku 

nabídky, kde 

specifikuje dané 

dílčí kritérium 

30 bodů – ano 

0 bodů - ne 

 

Rozmanitost jídel 

v rámci 3denního 

semináře, možnost 

výběru z většího 

počtu jídel v rámci 

jednoho chodu 

Uchazeč uvede 

odkaz na stránku 

nabídky, kde 

specifikuje dané 

dílčí kritérium 

30 bodů – plně 

vyhovující 

15 bodů – 

dostatečné 

0 bodů - 

nedostatečné 

 

 

Nabídka dalších 

hotelových služeb 

pro klienty zdarma 

Uchazeč uvede 

odkaz na stránku 

nabídky, kde 

specifikuje dané 

20 bodů – plně 

vyhovující 

10 bodů – 

dostatečné 
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dílčí kritérium 0 bodů- 

nevyhovující 

Možnost připojení 

na Internet mimo 

výukové prostory 

zdarma 

Uchazeč uvede 

odkaz na stránku 

nabídky, kde 

specifikuje dané 

dílčí kritérium 

20 bodů – plně 

vyhovující 

10 bodů – 

dostatečné 

0 bodů- 

nevyhovující 

 

 

Počet přidělených bodů bude následně sečten a vynásoben váhou dílčího kritéria, 

tj. 25 %. 

 

7.2 Uchazeč není oprávněn podmínit jím navrhované podmínky, které jsou 

 předmětem hodnocení, další podmínkou. Podmínění nebo uvedení několika 

 rozdílných hodnot podmínek, které jsou předmětem hodnocení, je důvodem  

 pro vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče za zadávacího řízení. Obdobně bude 

 zadavatel postupovat v případě, že dojde k uvedení hodnoty podmínky, která je 

 předmětem hodnocení, v jiné veličině či formě než zadavatel požaduje. 

 

 

 

8 DALŠÍ POŢADAVKY 
 

8.1 Uchazeč je povinen ve své nabídce specifikovat části veřejné zakázky, které má 

v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům a je povinen uvést identifikační 

údaje všech těchto subdodavatelů. 

 

8.2 Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit si informace poskytnuté uchazečem u třetích 

osob a uchazeč je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veškerou potřebnou 

součinnost. 

 

8.3 Zadavatel nepřipouští varianty nabídky. 

 

9 OBCHODNÍ PODMÍNKY 
 

9.1 Návrh smlouvy je přílohou zadávací dokumentace. Uchazeč je povinen předložit 

podepsaný návrh smlouvy jako součást své nabídky. 

 

 

 

10 OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK S NABÍDKAMI 
 

Otevírání obálek s nabídkami bude se uskuteční dne 26. 5. 2011 v 14:00 hodin                    

ve společnosti OTIDEA a.s. ulice Na Příkopě 31, 110 00  Praha 1 . Otevírání obálek jsou 

oprávněni se účastnit všichni uchazeči, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek. 

Při otevírání obálek se tito uchazeči prokáží plnou mocí vystavenou osobou oprávněnou 

za uchazeče jednat. 
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Seznam příloh:  

1. Krycí list nabídky 

2. Čestné prohlášení 

3. Návrh smlouvy 

 

………………………………………………………….. 

Mgr. Helena Plitzová 
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Příloha č. 1 

Krycí list nabídky pro část ………… 
 

Název veřejné zakázky:  Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor 

pro školení lektorů a pedagogů v rámci projektů: 

- Metodická podpora pedagogů základních uměleckých 

škol v oblasti řízení zavádění školních vzdělávacích programů 

- Projektový manažer 250+ 

Zadavatel:  Národní institut pro další vzdělávání  

(zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků) 

Sídlo:     Na Poříčí 4, 110 00 Praha 1 

IČ:    45768455 

DIČ:    CZ45768455 

 

Osoba oprávněná  

jednat za zadavatele:  Mgr. Helenou Plitzovou 

 

 

Uchazeč:   …………………………………………………………….. 

Sídlo:    …………………………………………………………….. 

IČ:    …………………………………………………………….. 

DIČ:    …………………………………………………………….. 

Osoba oprávněná  

jednat za uchazeče: …………………………………………………………….. 

Bank.spojení:  …………………………………………………………….. 

Osoby zmocněné 

k zastupování:  …………………………………………………………….. 

Kontaktní adresa:  …………………………………………………………….. 

 

Nabídková cena bez DPH: 

 

 

 
 ...........…………………………… 

Obchodní firma – podpis    

oprávněné osoby (doplní uchazeč) 
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Příloha č. 2 

 

Čestné prohlášení 
 

dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“) 

___________________________________________________________ 

 
Prohlašuji tímto čestně, že: 

 

Dle § 53 odst. 1 písm. a) zákona  - členové statutárního orgánu dodavatele nebyli 

pravomocně odsouzeni pro trestný čin spáchaný ve 

prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin 

účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace 

výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání 

úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, 

úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o 

přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém 

trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za 

spáchání takového trestného činu, 

 

Dle § 53 odst. 1 písm. b) zákona - členové statutárního orgánu dodavatele nebyli 

pravomocně odsouzeni pro trestný čin, jehož skutková 

podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele 

podle zvláštních právních předpisů nebo došlo 

k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného 

činu 

 

dle § 53 odst. 1 písm. c) zákona - dodavatel v posledních třech letech nenaplnil 

skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou 

podplácení podle § 49 obchodního zákoníku, 

 

dle § 53 odst. 1 písm. d) zákona - vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 

třech letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž 

bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční 

návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje 

k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl 

konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela 

nepostačující nebo zavedena nucená správa podle 

zvláštních právních předpisů, 

 

dle § 53 odst. 1 písm. e) zákona - dodavatel není v likvidaci, 

 

dle § 53 odst. 1 písm. f) zákona  - dodavatel nemá v evidenci daní zachyceny daňové 

nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi 

sídla, místa podnikání či bydliště 
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dle § 53 odst. 1 písm. g) zákona - dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na 

penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České 

republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště 

dodavatele, 

 

dle § 53 odst. 1 písm. h) zákona - dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na 

penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní 

politiku zaměstnanosti a to jak v České republice, tak 

v zemi sídla, místa podnikání či bydliště 

 

dle § 53 odst. 1 písm. i) zákona - dodavatel nebyl v posledních 3 letech pravomocně 

disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně 

uloženo kárné opatření podle zvláštních právních 

předpisů, je-li podle § 54 písm. d) zákona požadováno 

prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních 

právních předpisů. Totéž platí pro odpovědného 

zástupce a jiné osoby odpovídající za činnost 

dodavatele, 

 

dle § 53 odst. 1 písm. j) zákona - dodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem 

plnění veřejných zakázek. 

 

dle § 53 odst. 1 písm. k) zákona  – předkládáme seznam statutárních orgánů nebo 

členů statutárních orgánů, kteří v posledních třech 

letech pracovali u zadavatele2:  

 

Jméno  Příjmení  

  

  

 

 

 

dle § 53 odst. 1 písm. l) zákona  – předkládáme aktuální seznam akcionářů s podílem 

akcií vyšším než 10 % (příloha čestného prohlášení)3 

 

 

 

 

 

V …………………………… dne …………………………… 

 

 

    ……………………………………………………… 

(Obchodní firma – osoba oprávněná jednat 

za uchazeče - doplní uchazeč) 

 

                                                 
2 Pokud žádná taková osoba není, uchazeč uvede výslovně, že žádný ze statutárních orgánů nebo členů 

statutárních orgánů nepracoval v posledních třech letech u zadavatele. Počet řádků v tabulce si dodavatel 
přizpůsobí skutečnosti. 
3 Platí pouze pro akciové společnosti  
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P ř í l oh a  č .  3  

 

 
SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŢEB 

(dále jen „smlouva“) 

 

uzavřená ve smyslu § 269 odst. 2 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění 

pozdějších předpisů 

 

I. 

Smluvní strany 

 

1. Objednatel: Národní institut pro další vzdělávání  

(zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků) 

Sídlo:   Na Poříčí 1035/4, 110 00 Praha 1 

Zastoupený:  Mgr. Helenou Plitzovou 

bank. spojení: Komerční banka a.s. 

číslo účtu projektu: 43-6395890227/0100 

IČ:   457 68 455 

(dále jen „objednatel“) na straně jedné, 

 

a 

 

2. Poskytovatel: …………………………………………………………… 

Sídlo:   ………………………………………… 

Zastoupený:  ………………………………………… 

bank. spojení: ………………………………………… 

číslo účtu:  ………………………………………… 

IČ:   ………………………………………… 

DIČ:   ………………………………………… 

zapsaný v OR vedeném ……………… soudem v ……………………,  

oddíl ………, vložka ………… 

(dále jen „poskytovatel“) na straně druhé  

 

(společně dále také jako „smluvní strany“) 

 

uzavírají v souladu se zadávací dokumentací a na základě výsledku zadávacího řízení dle 

zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, k plnění 

veřejné zakázky s názvem „Zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor 

pro školení lektorů a pedagogů v rámci projektů Podpora ZUŠ a PM 250+“ smlouvu 

následujícího znění: 

 

II. 

Předmět smlouvy 
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1. Poskytovatel se zavazuje, že bude objednateli poskytovat služby spočívající v 

zajištění ubytovacích služeb, stravovacích služeb a prostor pro školení lektorů a 

pedagogů v rámci projektu  

- ………………… (uchazeč doplní název projektu/názvy projektů dle bodu 1.2 

zadávací dokumentace v závislosti na tom, pro kterou část veřejné 

zakázky podává nabídku)  

(dále jen „služby“), a to v souladu s minimálními požadavky zadavatele uvedenými 

pro jednotlivé části veřejné zakázky v bodě 1.3 a v bodě 4. zadávací dokumentace a 

v rozsahu a za podmínek stanovených touto smlouvou.  

 

2. Poskytovatel je povinen zajistit pro objednatele služby uvedené v předchozím 

odstavci dle své nabídky předložené v rámci zadávacího řízení na předmět této 

smlouvy. Nabídka poskytovatele je nedílnou součástí této smlouvy jako Příloha č. 1 

smlouvy. 

 

3. Objednatel se zavazuje zaplatit poskytovateli za poskytnuté služby úplatu ve výši a 

za podmínek stanovených touto smlouvou. 

 

III. 

Termín a místo plnění 

 

1. Poskytovatel se zavazuje, že sjednané služby provede a předá objednateli v termínu 

……………… (uchazeč doplní časový údaj/časové údaje dle bodu 1.3 zadávací 

dokumentace, Časový harmonogram v závislosti na tom, pro kterou část veřejné 

zakázky podává nabídku). 

 

2. Místem plnění je ……………………… (uchazeč doplní název města/názvy měst dle bodu 

1.2 zadávací dokumentace v závislosti na tom, pro kterou část veřejné zakázky 

podává nabídku). 

 

IV. 

Práva a povinnosti smluvních stran 

 

1. Poskytovatel se zavazuje provádět poskytované služby dle čl. II smlouvy řádně, ve 

smluveném objemu, termínu a ve sjednané kvalitě, a dbát oprávněných zájmů 

objednatele a tyto zájmy chránit. 

 

2. Objednatel se zavazuje poskytnout zhotoviteli veškerou součinnost nutnou k zajištění 

řádného poskytování služeb a zejména mu pro tuto činnost včas předat veškeré 

potřebné informace a materiály, o které poskytovatel objednatele požádá. 

 

3. Poskytovatel se zavazuje při poskytování služeb postupovat s veškerou odbornou 

péčí a dodržovat všechny právní předpisy vztahující se k poskytované službě. 

V případě jejich porušení vzniká objednateli nárok na náhradu škody způsobené 

porušením těchto povinností. Poskytovatel neodpovídá za případnou škodu, která 

bude způsobena tím, že se řídil výslovnými pokyny objednatele, nebo tím, že mu 

objednatel předal chybné, nepřesné či neúplné podklady. 

 

4. Poskytovatel umožní objednateli provést kdykoli kontrolu poskytovaných služeb dle 

požadavku objednatele. 
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5. Poskytovatel je povinen bezodkladně informovat objednatele o nových 

skutečnostech, které souvisejí s výkonem sjednaných služeb. 

 

6. Poskytovatel je povinen zachovávat mlčenlivost o všech informacích, které získal od 

objednatele v souvislosti s poskytováním služby a zavazuje se, že zajistí, aby tyto 

informace nebyly zneužity třetími osobami. Povinnost zachovávat mlčenlivost trvá i 

po skončení smluvního vztahu založeného touto smlouvou. Poskytovatel zajistí 

splnění této povinnosti také třetími osobami, které využil k plnění části předmětu 

plnění této smlouvy. 

 

7. V případě, že část předmětu plnění této smlouvy bude plněna formou subdodávky, 

uvede poskytovatel v Příloze č. 2 této smlouvy identifikační údaje subdodavatele a 

jaká část plnění bude zadána subdodavateli. Subdodavatel může být změněn pouze 

na základě písemného souhlasu objednatele. 

 

8. Veškeré vady v poskytnutém předmětu smlouvy je objednatel povinen uplatnit u 

poskytovatele bez zbytečného odkladu poté, kdy vadu zjistil, a to formou písemného 

oznámení (popř. faxem nebo e-mailem) obsahujícím co nejpodrobnější specifikaci 

zjištěné vady předmětu smlouvy. Poskytovatel je povinen vady objednatelem 

neprodleně a zdarma odstranit, nebude-li mezi smluvními stranami dohodnuto jinak. 

Za případnou škodu způsobenou objednateli vadami vyhotovené zakázky odpovídá 

poskytovatel. 

 

9. Poskytovatel se zavazuje umožnit pořadatelům akce umístit ve výukových prostorech 

na viditelném místě logo ESF a OP VK a vlaječku EU. 

 

10. Poskytovatel je povinen podle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o 

finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční 

kontrole), ve znění pozdějších předpisů spolupůsobit při výkonu finanční kontroly 

prováděné v souvislosti s úhradou zboží nebo služeb z veřejných výdajů. 

 

11. Poskytovatel je povinen umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, 

z něhož je předmět smlouvy hrazen, provést kontrolu dokladů souvisejících 

s plněním předmětu smlouvy. 

 

12. Poskytovatel je povinen uchovávat účetní záznamy (účetní doklady, účetní knihy, 

odpisové plány, účtový rozvrh, inventurní soupisy a záznamy dokladující formu 

vedení účetnictví) minimálně do r. 2025. 

 

V. 

Cena a platební podmínky 

 

1. Cena za poskytnuté služby v rozsahu dohodnutém v této smlouvě a za podmínek v ní 

uvedených je stanovena dohodou smluvních stran a vychází z cenové nabídky 

poskytovatele, vykalkulované v rámci zadávacího řízení na předmět plnění této 

smlouvy. 

 

2. Objednatel se zavazuje uhradit zhotoviteli za poskytnuté služby dle čl. II smlouvy 

sjednanou cenu ve výši uvedené v tabulce nabídkové ceny, která je jako nedílná 

součást smlouvy uvedena v Příloze č. 3 smlouvy.  
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3. Cena je sjednána jako nejvýše přípustná. Cena obsahuje veškeré náklady zajišťující 

řádné plnění předmětu smlouvy, včetně veškerých poplatků, které jsou platnými 

zákony, předpisy a nařízeními požadovány pro splnění smluvních závazků včetně 

plnění, která nejsou výslovně uvedena v této smlouvě pro poskytování služby, ale o 

kterých poskytovatel vzhledem ke svým odborným znalostem s vynaložením veškeré 

odborné péče věděl nebo vědět měl a mohl. 

 

4. Cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících 

se DPH. 

 

5. Poskytovateli bude poskytnuta záloha na poskytnuté služby, a to v české měně na 

základě zálohových faktur, bezhotovostním převodem na bankovní účet 

poskytovatele uvedený v čl. I smlouvy, dle následujícího schématu:  

 

- záloha 10% z celkové výše ceny dle čl. V., odst. 2. smlouvy splatná do 30 

kalendářních dnů po podpisu této smlouvy 

- záloha 40% z celkové výše ceny dle čl. V., odst. 2. smlouvy splatná do 30 

kalendářních dnů před začátkem termínu plnění uvedeného v čl. III., odst. 1. 

smlouvy. 

 

6. Zbylých 50% z ceny za poskytnuté služby dle čl. V., odst. 2. smlouvy bude 

objednatelem uhrazeno po řádném ukončení poskytovaných služeb v termínu dle čl. 

III. odst. 1. smlouvy, a to v české měně na základě daňového dokladu – faktury 

bezhotovostním převodem na bankovní účet poskytovatele uvedený v čl. I smlouvy. 

Tuto konečnou fakturu poskytovatel vystaví do 14 dnů po řádném ukončení 

poskytovaných služeb dle předchozí věty. Lhůta splatnosti konečné faktury bude 

stanovena minimálně 30 kalendářních dnů po jejím prokazatelném doručení 

objednateli. Přílohou konečné faktury musí být soupis (seznam) skutečně 

poskytnutých služeb, který bude současně uvádět cenu stravování a ubytování na 

jeden den a účastníka, potvrzený oběma smluvními stranami. 

 

7. Povinnost uhradit jednotlivé zálohy za poskytnuté služby dle čl. V., odst. 5. smlouvy 

a povinnost uhradit konečnou fakturu dle čl. V., odst. 6. smlouvy je splněna dnem 

odepsání příslušné částky z bankovního účtu objednatele. 

 

8. Daňový doklad – faktura musí obsahovat všechny náležitosti řádného účetního a 

daňového dokladu ve smyslu příslušných právních předpisů, zejména zákona č. 

235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů. Faktura musí 

dále mimo jiné obsahovat: 

- číslo smlouvy, 
- název projektu,  
- název akce,  
- předmět a rozsah zdanitelného plnění včetně termínu, kdy byly příslušné 

služby poskytovány. 
 

9. V případě, že faktura nebude mít odpovídající náležitosti, je objednatel oprávněn ji 

vrátit ve lhůtě splatnosti zpět poskytovateli k doplnění, aniž se tak dostane do 
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prodlení se splatností. Lhůta splatnosti počíná běžet znovu od opětovného doručení 

náležitě doplněného či opraveného dokladu objednateli. 

 

10. Pokud bude poskytovatel v prodlení s poskytováním služeb, může objednatel 

pozastavit splatnost jednotlivých faktur až do provedení řádného plnění. 

 

 

 

 

 

VI. 

Sankční ujednání 

 

1. Zhotovitel je povinen objednateli uhradit smluvní pokutu ve výši 5.000,- Kč za každý 

započatý den prodlení s poskytováním služeb v termínu dle čl. III., odst. 1. této 

smlouvy.  

 

2. V případě prodlení zhotovitele s odstraňováním vad reklamovaných objednatelem dle 

čl. IV odst. 8 smlouvy je zhotovitel povinen zaplatit smluvní pokutu ve výši 1.000,- 

Kč za každý den prodlení s odstraněním vady. 

 

3. V případě prodlení objednatele s úhradou faktury je poskytovatel oprávněn uplatnit 

vůči objednateli zákonný úrok z prodlení ve výši dle obecně platných právních 

předpisů. 

 

4. Okolnosti vylučující odpovědnost dle ust. § 374 obchodního zákoníku nemají vliv na 

povinnost platit smluvní pokutu. 

 

5. Objednatel je oprávněn jakoukoli smluvní pokutu jednostranně započítat proti 

jakékoli pohledávce poskytovatele za objednatelem (včetně pohledávky 

poskytovatele na zaplacení ceny za poskytnuté služby). 

 

6. Úhradou smluvní pokuty zůstávají nedotčena práva objednatele na náhradu škody. 

 

 

VII.  

Platnost a účinnost smlouvy 

 

1. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu smlouvy odpovědnými 

zástupci obou smluvních stran. 

 

2. Odstoupit od smlouvy lze pouze z důvodů stanovených ve smlouvě nebo zákonem. 

 

3. Objednatel je oprávněn odstoupit bez jakýchkoli sankcí od této smlouvy zejména 

v případech, že: 

- nebude poskytovatelem dodána i část předmětu smlouvy v dohodnutém termínu,  

- nebude poskytovatelem dodána i část předmětu smlouvy ve smluvené kvalitě, 
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- postupuje-li poskytovatel při provádění předmětu smlouvy v rozporu s ujednáními 

této smlouvy, s pokyny oprávněného zástupce objednatele nebo s právními 

předpisy a jinými normami vztahujícími se k předmětu plnění. 

 

4. Objednatel je oprávněn odstoupit bez jakýchkoliv sankcí od smlouvy v případě, že 

objednateli nebude udělena finanční dotace k pořízení předmětu plnění. 

 

5. Poskytovatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že objednatel je 

v prodlení s platbou faktury o více jak 30 dnů od data splatnosti faktury vyúčtované 

za předmět smlouvy. 

 

6. V případě odstoupení od smlouvy kteroukoli ze smluvních stran objednatel uhradí 

poskytovateli cenu za již poskytnuté služby, poměrně k vykonané práci dle dodaného 

výkazu skutečně provedených prací. 

 

7. Skončením účinnosti smlouvy zanikají všechny závazky smluvních stran ze smlouvy. 

Skončením účinnosti nebo jejím zánikem nezanikají nároky na náhradu škody a 

zaplacení smluvních pokut sjednaných pro případ porušení smluvních povinností 

vzniklé před skončením účinnosti smlouvy, a ty závazky smluvních stran, které podle 

smlouvy nebo vzhledem ke své povaze mají trvat i nadále, nebo u kterých tak 

stanoví zákon. 

 

VIII. 

Kontaktní osoby 

 

1. Strany se dohodly a poskytovatel určil, že osobou oprávněnou k jednání za 

poskytovatele ve věcech, které se týkají této smlouvy a její realizace je/jsou: 

Jméno:  ……………………………… 

email:  ……………………………… 

tel.:   ……………………………… 

 

2. Strany se dohodly a objednatel určil, že osobou oprávněnou k jednání za objednatele 

ve věcech, které se týkají této smlouvy, její realizace a podávání pokynů 

poskytovateli je/jsou: 

Jméno:  ……………………………… 

email:  ……………………………… 

tel.:   ……………………………… 

 

3. Veškerá korespondence, pokyny, oznámení, žádosti, záznamy a jiné dokumenty 

vzniklé na základě této smlouvy mezi smluvními stranami nebo v souvislosti s ní 

budou vyhotoveny v písemné formě v českém jazyce a doručují se buď osobně nebo 

doporučenou poštou, faxem či e-mailem, k rukám a na doručovací adresy 

oprávněných osob dle této smlouvy. 

 

IX. 

Závěrečná ustanovení 

 

1. Vztahy mezi stranami se řídí českým právním řádem. Ve věcech smlouvou výslovně 

neupravených se právní vztahy z ní vznikající a vyplývající řídí příslušnými 

ustanoveními zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších 

předpisů, a ostatními obecně závaznými právními předpisy.  
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2. Veškeré změny či doplnění smlouvy lze učinit pouze na základě písemné dohody 

smluvních stran. Takové dohody musí mít podobu datovaných, číslovaných a oběma 

smluvními stranami podepsaných dodatků smlouvy. 

 

3. Vztahuje-li se důvod neplatnosti jen na některé ustanovení smlouvy, je neplatným 

pouze toto ustanovení, pokud z jeho povahy, obsahu anebo z okolností, za nichž bylo 

sjednáno, nevyplývá, že jej nelze oddělit od ostatního obsahu smlouvy.  

 

4. Smluvní strany budou vždy usilovat o přátelské urovnání případných sporů vzniklých 

ze smlouvy. Pokud nebylo dosaženo přátelského urovnání sporu ani do 30 

kalendářních dnů po jeho prvním oznámení druhé straně, je kterákoliv ze smluvních 

stran oprávněna obrátit se svým nárokem k příslušnému soudu. Rozhodčí řízení je 

vyloučeno. 

 

5. Nedílnou součástí této smlouvy jsou následující přílohy: 

 

a) Příloha č. 1 – Nabídka poskytovatele (bude doplněno následně při podpisu 

smlouvy s vybraným uchazečem), 

b) Příloha č. 2 – Seznam subdodavatelů, 

c) Příloha č. 3 – Tabulka nabídkové ceny (uchazeč doplní tabulku nabídkové ceny 

dle bodu 5.1 zadávací dokumentace v závislosti na tom, pro kterou část 

veřejné zakázky podává nabídku). 

 

6. Smluvní strany prohlašují, že si smlouvu před jejím podpisem přečetly a s jejím 

obsahem bez výhrad souhlasí. Smlouva je vyjádřením jejich pravé, skutečné, 

svobodné a vážné vůle. Na důkaz pravosti a pravdivosti těchto prohlášení připojují 

oprávnění zástupci smluvních stran své vlastnoruční podpisy. 

 

7. Smlouva se vyhotovuje ve 4 (čtyřech) stejnopisech, z nichž každý má platnost 

originálu. Každá ze smluvních stran obdrží po 2 (dvou) stejnopisech. 

 

V Praze dne ……………………    V ………………………… dne …………………… 

 

Za objednatele:     Za poskytovatele: 

Národní institut pro další vzdělávání   …………………………… 

(zařízení pro další vzdělávání  

pedagogických pracovníků)      

 

 

…………………………………………………………  …………………………………………………………… 

Mgr. Helena Plitzová     [podpis osoby oprávněné jednat  

        jménem poskytovatele] 

 

 


